
Guía para la presentación
electrónica y envío de proyectos y 

documentación
CONVOCATORIA 2016 FICOSEC-FPDN

Interacción Social Enfocada a la Reducción de Homicidios Dolosos; y a 
la Prevención y/o Atención de la Violencia Juvenil y Familiar en el 

Suroriente de Ciudad Juárez.



Paso 1. Carpeta con el nombre de la OSC

Crear carpeta utilizando como
etiqueta el nombre de la OSC
solicitante.

Nota: El mostrado es un ejemplo de
presentación.



Paso 3. Crear dos carpetas al interior

Crear dos carpetas (sin acentos y
sin guiónes) utilizando las
etiquetas:

1. “Documentacion solicitada”
2. “Proyecto (nombre asignado por la

OSC)”



Paso 3. Organización de la carpeta
“Documentación solicitada”

Al interior de la carpeta “Documentacion
solicitada” se deberán presentar los
archivos en formato PDF (con excepción del
de “Capacidad gestora-financiera” que se
presenta en archivo Excel) y enumerados de
acuerdo al orden en el que se solicitan en la
sección IV. Requisitos de la Convocatoria.

En el caso de que se presente más de una
Carta de intención de co-financiamiento,
estas deberán enumerarse al final.

Ejemplo:
8_Carta intencion cofinanciamiento 1
8_Carta intencion cofinanciamiento 2

Nota: El archivo número 4 corresponde al
proyecto y se guarda en la carpeta
correspondiente al “Proyecto XXX”

Todos los archivos enumerados y en formato PDF con
excepción del número 6 “Capacidad gestora-financiera”



Paso 4. Organización de la carpeta
correspondiente al “Proyecto”

Al interior de la carpeta “Proyecto
XXX” se organizan los documentos
como se presenta en el gráfico:

Asignando el número “4”, por
tratarse del cuarto documento
(proyecto) solicitado en el apartado
IV. Requisitos de la Convocatoria.

Dado que el proyecto se compone
del document en archivo Word y de
dos anexos en archivo Excel (1.
Concentrado de actividades y 2.
Presupuesto), estos últimos deberán
etiquetarse también con el número
4, tal y como se muestra en el
gráfico.



Paso 5. Comprimir carpeta etiquetada con el nombre de 
la OSC y enviar a FICOSEC.

Enviar en carpeta COMPRIMIDA al correo
electrónico:

convocatoria2016@ficosec.org

Esperar confirmación de envío


